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) ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
DIVISAO REQUISITANTE: DIVISAO DE MANUTENGAO E SERVIGOS
SOLICITAGAO DE COMPRAS: N° 2026/000670

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1 - Aquisicao: Aquisi¢do, substituicdo e colocacdo de 24 placas de Forro 1 de vidro espessura 15 mm
placas medindo 1,25 x 0,625 m Cor: Branca (se necessarios colocar os perfis e as travas das placas). O
forro é constituido por I& de vidro, e face aparente revestida com pelicula de pvc microperfurado. Nos
Seguintes locais, Térreo: Banheiros masculino e feminino, Sala Residuos Sélidos, Auto Atendimento
(banco) Atendimento ao Usuario, Assistente Social e Auditorio (rever perfil). 1° Piso: Area Circulagéo,
Div. Comercial, T.I, Copa, Banheiro Masculino e feminino, Leitura e Arquivo.

Fornecimento e instalacdo de diviséria com 2,40 x 2,36 m com vidro de 1,02 x 1,00 m e 4 mm de espessura
incolor porta de abrir (giro) 0,95 metros, com montantes perfis aco galvanizados preto fosco, rodapé de
aluminio 7 cm.

1.2 — Os quantitativos e os descritivos dos materiais a serem adquiridos se encontram no Anexo Il — Planilha de
Composicéo de Precos.

1.3 — Critério de Julgamento: Por Lote

1.4 — Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como COMUNS, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

1.5 — O objeto desta aquisicdo e fornecimento ndo se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818
de 27 de setembro de 2021.

1.6 — O prazo de vigéncia da aquisicdo e fornecimento é de 05 (CINCO DIAS) contados da data de celebracdo
do recebimento da Nota de Empenho.

1.7 — O contrato ou outro instrumento oferecerd maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
vigéncia da aquisigéo.

1.8 — O valor estimado total da presente aquisicdo e fornecimento é de R$ 4.590,00 (Quatro mil quinhentos e
noventa reais).

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 — A fundamentac&o da Aquisicdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico do
Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLLJC;AO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO.

3.1 — A descricdo da solugdo como um todo se encontra pormenorizada em topico especifico do Estudo Técnico
Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1 - ESPECIFICACOES TECNICAS COMPLEMENTARES:

4.1.1 — Nao ha necessidade de complementar a especificacdo técnica dos itens a serem adquiridos além do
constante no Anexo 01— Planilha de Composi¢éo de Precos.
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4.1.2 — Subcontratacio: E vedada a subcontratacdo total ou parcial do objeto.
4.2 — INDICACAO DE MARCAS

4.2.1 — Ao registrar a proposta, o licitante DEVERA indicar no campo “MARCA”, as marcas dos materiais
ofertados. Caso a licitante seja o fabricante, devera neste campo registrar a seguinte palavra: “PROPRIA”.

4.3 - EXIGENCIA DE AMOSTRAS

4.3.1 — Né&o ha necessidade de apresentacdo de amostra pelos licitantes

4.4 - CATALOGOS

4.4.1 — Ha necessidade de a licitante apresentar o catalogo técnico dos materiais ofertados.
45— LOTE RESERVADO PARA PARTICIPACAO EXCLUSIVA

45.1 — Na presente licitacdo, ndo terd4 lotes de participacdo exclusiva de empresas enquadradas como
Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Equiparadas.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 — CONDICOES DE ENTREGA

5.1.1 — O prazo de entrega dos bens é de 05(cinco) dias, contados do recebimento da Nota de Empenho.

5.2 — Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar ao Gestor do Contrato as

razBes respectivas com pelo menos (02) dias de antecedéncia, para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo
seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forga maior.

5.3 — A Aquisig8o, substituicdo, colocagdo e fornecimento das placas de forro e diviséria deverdo ser entregues
no seguinte endereco: Caud do DAAE, situado na Avenida José Parisi, n° 331 — Vila Velosa, de segunda a sexta-
feira, das 07h0Omin as 16h00min, ficando sob-responsabilidade da licitante vencedora, a carga, transporte e
descarga dos mesmaos.

5.4 - GARANTIA, MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA

5.4.1 — O prazo de garantia ¢é aquele estabelecido na Lei n° 8.078 de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa
do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas
da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderdo pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2 - Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3 - As comunicagdes entre o drgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de correio eletronico (e-mail) para esse fim. E VEDADA A
UTILIZACAO DE WHATSAPP.

6.4 - O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.
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6.5 - Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informacdes acerca das obrigacfes contratuais, dos mecanismaos de fiscalizacdo, das estratégias para execucgdo do
objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados
e das sanc0es aplicaveis, dentre outros.

6.6 — DA GESTAO E FISCALIZACAO DA AQUISICAO

6.6.1 — A gestdo e fiscalizacdo da respectiva aquisicdo serdo realizadas pelos seguintes servidores:

. FISCAL DO CONTRATO: Jodo R. M. Pasenow — MATRICULA N° 947 — nomeado pela Divisio de
Manutencdo e Servicos

. GESTOR DO CONTRATO: Hamilton Leo Zenti — MATRICULA N° 730 — Chefe de Divisdo
Manutenc&o e Servicos.

6.6.1.1 — Na auséncia dos servidores acima, ficam designados como substituidos os servidores:

. FISCAL DO CONTRATO: José Henrique Bonacorsi — MATRICULA N° 1303 — nomeado pela Divisio
de Manutencéo e Servicos

. GESTOR DO CONTRATO: Sergio E.da S. Mussato — MATRICULA N° 1296 — Subdivisdo de
Manutenc&o e Geral.

6.6.1.2 — Cabe ao fiscal do contrato:

. Acompanhar a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicGes estabelecidas, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo;

. Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do, com a
descricdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;

. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal emitira notificacbes para a correcdo da
execucdo, determinando prazo para a correcéo;

. Informar ao gestor, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor;

. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacéo tempestiva ou a prorrogacao contratual.

6.6.1.3 — Cabe ao gestor do contrato:

. Coordenar a atualizaco do processo de acompanhamento e fiscalizagdo contendo todos os registros
formais da execugdo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteraces e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
Administracéo;
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. Acompanhar os registros realizados pelo fiscal, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia;

. Acompanhar a manutencdo das condic¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa
e pagamento e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa
no relatério de riscos eventuais;

. Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelo fiscal quanto ao cumprimento de
obrigacOes assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado
nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar
do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes;

. Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacédo de sangOes previstas no artigo 156 inciso Il e 1V, da Lei n° 14.133, de 2021, e encaminhar o
respectivo processo para a Unidade de Gestdo de Contratos;

. Elaborar relatério final com informac6es sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administraco;

. Enviar a documentacdo pertinente para o procedimento de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizag8o e gestdo nos termos do contrato.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
7.1 - Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano & Administragdo ou ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucdo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execugéo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
7.2 - Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

a) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d”
do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

¢) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas

“e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao
de penalidade mais grave.
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7.3 — Dos tipos de multa:
a) MORATORIA: Pelo atraso injustificado, a critério da Administracio, na execucdo do contrato/ata, a
multa serd de 0,2% (dois décimos por cento) por dia, até 30 (trinta) dias e, 0,4% pelo que exceder a 30
dias, até 60 (sessenta) dias, calculados sobre o valor do contrato/ata.

b) COMPENSATORIA: Pela inexecucéo total ou parcial do contrato/ata, a multa sera de 10% (dez por
cento) do valor correspondente a parte ndo cumprida do contrato/ata.

7.4 - A aplicacdo das sancBes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo
de reparacdo integral do dano causado ao Contratante.

7.5 - Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

7.6 - Antes da aplicacdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimag&o.

7.7 - Se a multa aplicada e as indenizacBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca ser& cobrada judicialmente.

7.8 - A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 20 (vinte) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

7.9 - A aplicacéo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158, da Lei n°
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para
licitar ou contratar.

7.9.1 - Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacbes serdo enviadas eletronicamente para o0s
enderecos de e-mail informados na proposta comercial.

7.9.2 - Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial serdo considerados de uso continuo da
empresa, ndo cabendo alegacédo de desconhecimento das comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.

7.10 - Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:
7.10.1 - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
7.10.2 - as peculiaridades do caso concreto;
7.10.3 - as circunstancias agravantes ou atenuantes;
7.10.4 - os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.10.5 - a implantag8o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos 6rgdos de controle.

7.11 - Os atos previstos como infracBes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes
e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013,
serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definido na referida Lei.

7.12 - A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou
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para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, 0 contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

7.13 - O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data de aplicagdo da
sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade na
relacdo de Apenados do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo.

7.14 - As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar s&o
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163, da Lei n® 14.133, de 2021.

8. PAGAMENTO

8.1 — Os pregos sdo irreajustaveis, e incluem todas as taxas ou despesas adicionais.

8.2 — A Nota Fiscal Eletrénica/Fatura deverd ser emitida em nome da licitante vencedora e acompanhar a entrega
do material, destacando em seu corpo o nimero de contrato/empenho, a modalidade licitatéria e o nimero da

licitacdo.

8.3 — A Nota Fiscal Eletronica (DANFE) devera ser encaminhada para os seguintes e-mails:
hlzenti@daaeararaquara.com.br / nfe@daaeararaquara.com.br

8.4 — O arquivo XML deverd ser enviado somente para o e-mail: nfe@daaeararaquara.com.br, conforme clausula
78, inciso I, 8 7° e clausula 10% do ajuste SINIEF 07/05, sendo que o recebimento do material ficard
condicionado a sua conferéncia antecipada. Havendo algum problema com a visualiza¢do do arquivo, a nota
fiscal serd rejeitada.

8.5 — Os pagamentos serdo efetuados no 5° (quinto) dia Util apés a aprovacdo da Nota Fiscal/Fatura pelo
Ordenador de Despesas.

8.6 — O pagamento sera efetuado mediante crédito em conta corrente, devendo a licitante vencedora informar o
namero do banco, da agéncia e da conta bancaria, ou através de banco credenciado.

8.7 — Correrdo por conta da licitante vencedora todas as despesas relativas a execugdo da Ata de Registro de
Precos, cabendo a Administracdo exclusivamente o pagamento da importancia contratada.

8.8 — No caso de atraso no pagamento, por culpa exclusiva da Administracdo, sendo este superior a 30 (trinta)
dias, o valor devido sera corrigido com base na variagdo do IPCA/IBGE.

9. QUALIFICAGAO TECNICA OPERACIONAL

9.1 — Na presente aquisicdo, ndo serd necessario do licitante a comprovagdo da qualificagdo técnica operacional,
podendo, no entanto a contratada apresentar um atestado de prestacdo de servigo similar aos itens constantes da
requisicao.

10. DOS ANEXOS

10.1 — DFD — Documento de Formalizacdo de Demanda

10.1 — Anexo | — Termo de Referéncia

10.1.1 — Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar;
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10.2 — Anexo Il — Planilha de Composicédo de Precos;

10.3 — Anexo Il —Planilha Estimativa de Precos;

10.4 — Anexo 1V — Andlise de Risco;

10.5 — Termo de Designacéo de Fiscal,

10.6 — Planilha de Composicdo do Valor Estimado da Contratacdo

10.7 — Orgamento

DEPARTAMENTO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTOS DE ARARAQUARA, 11 DE FEVEREIRO DE 2026.

Responsavel pela Elaboracdo do Responsavel pela Aprovagdo do
Termo de Referéncia Termo de Referéncia
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